
Este libro me permitirá registrar y analizar 

oportunamente las actividades propias

de mi unidad productiva, tomar decisiones

y garantizar el éxito de mi proyecto 

supervisado.

Para ello debo iniciar con la formulación de lo 

que quiero hacer y cómo lo quiero hacer; así 

como el registro de las actividades realizadas.

Mi proyecto supervisado se irá fortaleciendo

y transformando con los aprendizajes 

adquiridos en cada grado, permitiéndome 

desarrollar actitudes emprendedoras e 

interactuar con mi familia y comunidad

a través de las actividades realizadas.

Tengo en cuenta que los Proyectos 

Supervisados son el resultado del desarrollo 

del componente pedagógico de Escuela y

Café y Escuela y Seguridad Alimentaria.

Mi proyecto supervisado 1



Reconociendo
mi proyecto supervisado

Título del proyecto (coloco un nombre a mi proyecto supervisado de manera creativa):

Municipio:                           Vereda:

Nombre de la finca:

Tamaño del proyecto (área y número de individuos):

Distancia de siembra:

Variedad (si mi proyecto es agrícola):

Raza (si mi proyecto es pecuario):

Información de la finca donde está ubicado mi proyecto supervisado

Fuentes de agua de la finca:

Producción agrícola de la finca (cultivos):

Producción pecuaria de la finca (animales):

Instalaciones de la finca:

Nombre del propietario:

Teléfono:
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Ubicando
mi proyecto supervisado

Dibujo de manera detallada el croquis de la finca donde tengo mi proyecto:            
lotes, instalaciones, vías de acceso, fuentes de agua y puntos de referencia
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Realizo una descripción de mi proyecto en la siguiente tabla:

NOMBRE
DEL LOTE

VARIEDAD
O RAZA

FECHA DE
IMPLEMENTACIÓN

DISTANCIA
DE SIMBRA ÁREA # INDIVIDUOS

Describiendo
mi proyecto supervisado1



Doy respuesta a las siguientes preguntas con base a  mi proyecto:

¿Qué voy hacer? ¿Cómo lo voy hacer?

¿Dónde lo voy hacer? ¿En qué periodo de tiempo lo voy hacer?

Definiendo
mi proyecto supervisado1



Justificando
mi proyecto supervisado

Explico el por qué y el para qué de mi proyecto supervisado; para ello debo tener 
en cuenta su importancia y los beneficios que generará para mí, para mi familia 
y para mi comunidad. 
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Definiendo
mi proyecto supervisado

Doy un nombre innovador y creativo al bien (producto) o servicio que generaré con 
mi proyecto.

Describo el bien (producto) o servicio (utilidad, beneficios, calidad; entre otros).

Describo el elemento diferenciador de mi proyecto: defino los aspectos que hacen 
distinto mi bien (producto) o servicio de otros similares que desarrollan  mis 
familiares o personas de la comunidad en sus unidades productivas. 
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Describiendo las actividades
de mi proyecto supervisado

Describo de manera detallada cada una de las actividades, tiempo de realización 
(cada cuánto se realizan), materiales, insumos y materias primas (cantidades), 
necesarias para el desarrollo de mi proyecto durante el año. 
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Continúo con la descripción de las actividades de mi proyecto .

1Describiendo las actividades
de mi proyecto supervisado



Planifico por semana todas las actividades que voy a desarrollar.

Planeando mi proyecto supervisado

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

1   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   5
ACTIVIDAD
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Planeando mi proyecto supervisado

JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

1   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   51   2   3   4   5
ACTIVIDAD

1



Identificando los recursos 
con los que cuento en
mi proyecto supervisado

Realizo una lista detallada de los recursos con los que cuento para la ejecución 
de mi proyecto.

DESCRIPCIÓN CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Inmuebles (instalaciones y terreno):

Maquinaria y equipos:

Insumos:
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Definiendo los
recursos que necesito en
mi proyecto supervisado

Identifico  los recursos que necesito para iniciar con la ejecución de mi proyecto.

DESCRIPCIÓN CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Inmuebles (instalaciones y terreno):

Maquinaria y equipos:

Insumos:
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Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

ENERO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

FEBRERO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

MARZO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

ABRIL

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

MAYO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

JUNIO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

JULIO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

AGOSTO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

SEPTIEMBRE

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

OCTUBRE

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

NOVIEMBRE

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

1 Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado
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Mano de obra 
utilizada en tiempo 
(horas o jornales)

Valor del jornal 
en mi vereda o 

mi finca

Valor de la 
mano de obra  

utilizada

Número de 
unidades 

cosechadas, 
establecidas, 

elaboradas, entre 
otras durante la 
         actividad

Cantidad de Insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados

¿Compró 
insumos, 

herramientas
o materiales
para realizar
la actividad?

Valor unitario
solo los insumos, 

herramientas
o materiales 

comprados para
la actividad

Valor total de 
insumos, 

herramientas
o materiales 
comprados

para la actividad

VALOR TOTAL DE LA 
ACTIVIDAD (se deben 
sumar los totales de 

mano de obra + insumos, 
herramientas o 

materiales utilizados
en la actividad)

ACTIVIDAD REALIZADA

DICIEMBRE

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

Cuantifico los costos y gastos
de mi proyecto supervisado



VALOR TOTAL DE LAS VENTAS DEL AÑO

Relacionando las ventas de 
mi proyecto supervisado

Describo de manera detallada las ventas realizadas en mi proyecto.

FECHA # UNIDADES VENDIDAS VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1



Calculándo los resultados
de mi proyecto supervisado

Sumo los valores totales de las actividades y ventas realizadas durante el año y 
los registro en la siguiente tabla.

DETALLE VALOR TOTAL EN PESOS

Valor total de las actividades del año

Valor total de las ventas del año

Total de costo de actividades menos ventas

1



Solicito a las personas que visitan mi proyecto, diligencien la siguiente 
información como producto de su asesoría y seguimiento.

Fecha:

Descripción de las actividades desarrolladas:

Recomendaciones:

Firma:

Cargo:

1 Valorando el desarrollo
de mi proyecto supervisado



Valorando el desarrollo
de mi proyecto supervisado

Fecha:

Descripción de las actividades desarrolladas:

Recomendaciones:

Firma:

Cargo:

1


